
 

 
 

คู่มือ  
การจัดเก็บรายได้ 

ประเภทการจัดเก็บภาษีป้าย  
 

 
 

ส าหรับเจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ 
งานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้

กองคลัง เทศบาลต าบลครบุรีใต้ 
 



 
 

ค าน า 
 

  การบริหารการจัดเก็บรายได้เป็นกระบวนการที่ส าคัญในการปฏิบัติงานตามภารกิจหลัก ของ
เทศบาลต าบลครบุรีใต้ จึงได้พิจารณาจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานตามมาตรฐาน เพ่ือสนับสนุนการปฏิบัติงานตาม
กระบวนการให้เกิดคุณค่าแก่ผู้รับบริการ ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย โดยมีสาระส าคัญประกอบด้วย หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
ขอบเขตการให้บริการ หลักเกณฑ์วิธีการปฏิบัติและขั้นตอน ตลอดจนรายละเอียดแต่ละกระบวนการ เพ่ืออ านวย
ความสะดวกและเพ่ิมประสิทธิภาพในการด าเนินการจัดเก็บรายได้ต่อไป 

  หวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือนี้จะเป็นประโยชน์ต่อผู้ปฏิบัติงานจัดเก็บรายได้ ผู้รับบริการ และผู้มีส่วน
ได้ส่วนเสีย ให้สามารถเพ่ิมความรู้ความเข้าใจ และเพ่ิมประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ ไดเ้ป็นอย่างด ี
 

งานพัฒนาการจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง เทศบาลต าบลครบุรีใต้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

คู่มือการจัดเก็บรายได้ ประเภทภาษีป้าย 
 
 

งานที่ให้บริการ  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง เทศบาลตำบลครบุรีใต้ 
 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ   ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองคลัง เทศบาลตำบลครบุรีใต้   วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์
  โทรศัพท์: 044-962-000   (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
  โทรสาร: 044-962-000   ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑6.3๐ น. (มีพักเท่ียง) 
 
ระเบียบกฎหมายที่เก่ียวข้อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคำขอ 

ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม โดยมีหลักเกณฑ์คือป้ายท่ีต้องเสียภาษีป้าย
ได้แก่ ป้ายแสดงช่ือ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายท่ีใช้ในการประกอบการค้า หรือ ประกอบกิจการอื่นเพื่อหารายได้ไม่ว่า
จะแสดง หรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใด ๆ ด้วยอักษรภาพ หรือเครื่องหมาย ท่ีเขียน แกะสลัก จารึก หรือทำให้ปรากฏด้วย
วิธีใด ๆ  

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. การตรวจสอบเอกสาร      ๑. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
    เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
    เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้อง 
    ของเอกสารหลักฐาน (ระยะเวลา 1 วัน) 
๒. การพิจารณา       ๒. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
    พนักงานเจ้าหน้าท่ีพิจารณาตรวจสอบรายการป้าย 
    ตามแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) และแจ้ง 
    การประเมินภาษี (ระยะเวลา 30 วัน) 
๓. การพิจารณา       ๓. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
    เจ้าของป้ายชำระภาษี (ระยะเวลา 15 วัน) 
 
เอกสารที่ต้องใช ้
รายเก่า 
1.ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีป้ายครั้งก่อน   จำนวน  1 ฉบับ 
 
รายใหม่ 
1.สำเนาบัตรประชาชน     จำนวน  1 ฉบับ 
2.สำเนาทะเบียนบ้าน     จำนวน  1 ฉบับ 
3.ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม     จำนวน  1 ฉบับ 
4.หนังสือรับร้องหุ้นส่วนบริษัท    จำนวน  1 ฉบับ 
 



๕. ใบอนุญาตติดตั้งป้ายหรือใบเสร็จรับเงินจากร้านท าป้าย     จ านวน ๑ ฉบับ 
 
 
ค่าธรรมเนียม 
อัตราภาษี 
๑. การค านวณพื้นที่ป้าย อัตราค่าภาษีป้าย และการค านวณภาษีป้าย 
  ๑.๑ การค านวณพ้ืนที่ป้าย 
   ๑.๑.๑ ป้ายที่มีขอบเขตก าหนดได้ 
 
 
 
   
  ๑.๑.๒ ป้ายที่ไม่มีขอบเขตก าหนดได้ 
   ถือตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่อยู่ริมสุดเป็นขอบเขตเพ่ือก าหนด ส่วนกว้างที่สุด 
ยาวที่สุด แล้วค านวณตาม ๑.๑.๑ 
   ๑.๑.๓ ค านวณพื้นท่ีเป็นตารางเซนติเมตร 
  ๑.๒ อัตราภาษีป้าย แบ่งเป็น ๓ อัตรา ดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 

 
การค านวณภาษีป้าย ให้ค านวณโดยน าพ้ืนที่ป้ายคูณด้วยอัตราภาษีป้าย เช่น ป้ายที่ต้องเสียภาษี มีพ้ืนที่ ๑๐,๐๐๐ 
ตารางเซนติเมตร เป็นป้ายประเภทที่ ๒ ป้ายนี้เสียภาษ ีดังนี้ 
๑๐,๐๐๐ หาร ๕๐๐ คูณ ๒๐ เท่ากับ ๔๐๐ บาท (๑๐,๐๐๐/๕๐๐ X ๒๐ = ๔๐๐) 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
เทศบาลต าบลครบุรีใต้ โทรศัพท ์: 044-962-000 
หรือเว็บไซต์ https://khonbureetai.go.th 
 
  
 


