
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : ยืน่แบบบนัทกึขอ้มูลผูป้ระสบปญัหำทำงสงัคม 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :เทศบาลต าบลครบุรใีตอ้ าเภอครบุรจีังหวัดนครราชสมีากระทรวงมหาดไทย 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ไม่มขีอ้มูลหลักเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขในการยืน่ค าขอ 
 

ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ส านักงานเทศบาลต าบลครบุรใีตเ้ลขที ่74 หมู่ 12 ต.ครบุรใีตอ้.คร
บุรจี.นครราชสมีา 30250  โทรศพัท/์โทรสาร 0-4496-2000/

ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศุกร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :8 วัน 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) - 
แจง้สภาพปัญหาณสว่นสวัสดกิารสัมคมเทศบาลต าบลครบุรีใต ้
(หมายเหตุ: -) 

0 นาท ี - 
 

2) - 
กรอกแบบค ารอ้ง"แบบสอบขอ้เท็จจรงิ" 

(หมายเหตุ: (ณกองสวัสดกิารสงัคมเทศบาลต าบลครบุรีใต)้) 

0 นาท ี - 
 

3) - 
เจา้หนา้ทีต่รวจสอบขอ้มูลและลงพืน้ทีส่ ารวจสภาพปัญหา 
(หมายเหตุ: -) 

3 วัน - 
 

4) - 

รวบรวมขอ้มูลและรายงานใหผู้บ้รหิารทราบ 
(หมายเหตุ: -) 

0 วัน - 

 

5) - 
ใหค้วามชว่ยเหลอืผูป้ระสบปัญหา 

ใหค้วามชว่ยเหลอืหลังจากผูบ้รหิารอนุมัต ิ
(หมายเหตุ: (ในกรณีการรอ้งขอความชว่ยเหลอือยู่นอกเหนือ
อ านาจหนา้ทีข่องเทศบาลต าบลครบุรใีตเ้จา้หนา้ทีจ่ะ
ประสานงานขอความชว่ยเหลอืจากหน่วยงานอืน่ตอ่ไป)) 

5 วัน - 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

ส ำเนำบตัรประชำชนหรอืเอกสำรอืน่ทีท่ำงหนว่ยงำนรำชกำรออก
ให ้

ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
ส ำเนำ1ฉบับ 
หมำยเหตุ- 

- 

2) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
ส ำเนำ1ฉบับ 
หมำยเหตุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

ไม่มขีอ้มูลค่าธรรมเนียม 



 

ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ส านักงานเทศบาลต าบลครบุรใีตเ้ลขที ่74 หมู่ 12 ต.ครบุรใีตอ้.ครบุรจี.นครราชสมีา 30250 
(หมายเหตุ: (โทรศพัท/์โทรสาร 0-4496-2000 
website https://khonbureetai.go.th) 

2) ศูนยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300)) 
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) 1.แบบสอบขอ้เท็จจรงิ 

(หมายเหตุ: -) 
2) 2.แบบบันทกึขอ้มูลผูป้ระสบปัญหาทางสังคม 

(หมายเหตุ: -) 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:ยืน่แบบบันทกึขอ้มูลผูป้ระสบปัญหาทางสังคม 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:เทศบาลต าบลครบุรีใตอ้ าเภอครบุรจีังหวัดนครราชสมีากรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่

เทศบาลต าบลครบุรใีตอ้ าเภอครบุรจีังหวัดนครราชสมีา 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานทีเ่ชือ่มโยงหลายหน่วยงาน 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: ขึน้ทะเบยีน 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนญุำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 
1)พ.ร.บ.สง่เสรมิการจัดสวัสดกิารสงัคมพ.ศ.2546 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิพ.ศ. 2550 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:ระเบยีบกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยว่์าดว้ยการ

จ่ายเงนิอดุหนุนเพือ่ชว่ยเหลอืผูป้ระสบปัญหาทางสังคมกรณีฉุกเฉนิ(ฉบับที๒่) พ.ศ.๒๕๕๐ 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 2.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:ยืน่แบบบันทกึขอ้มลูผูป้ระสบปัญหาทางสังคมเทศบาลต าบลครบุรใีต ้04/09/2558 11:03 
 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


