
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : ยืน่แบบค ำขอขึน้ท ำบตัรประจ ำตวัคนพกิำร 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :เทศบาลต าบลครบุรใีตอ้ าเภอครบุรจีังหวัดนครราชสมีากระทรวงมหาดไทย 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

คุณสมบัตขิองคนพกิารทยีืน่ขอคนพกิารตอ้งมสัีญชาตไิทยเท่านัน้ในการยืน่ขอมบัีตรประจ าตัวคนพกิารในสว่นของบุคคลทีย่ัง

มไิดม้กีารแจง้เกดิหรอืเป็นเดก็ถูกทอดทิง้ไม่ปรากฎแน่ชัดว่ามสัีญชาตไิทยตอ้งด าเนนิตามขัน้ตอนของกฎหมายว่าดว้ยทะเบยีน

ราษฎกอ่น 

 

ประเภทความพกิารการก าหนดประเภทความพกิารแบ่งออกเป็น 6 ประเภทไดแ้ก ่

 

 

 ความพกิารทางการมองเห็น 

 ความพกิารทางการไดย้นิหรอืการสือ่ความหมาย 

 ความพกิารทางการเคลือ่นไหว 

 ความพกิารทางจติใจหรอืพฤตกิรรมหรอืออทสิตกิ 

 ความพกิารทางสตปัิญญา 

 ความพกิารทางการเรยีนรู ้

 

 
 

ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ส านักงานเทศบาลต าบลครบุรใีตเ้ลขที ่74 หมู่ 12 ต.ครบุรใีตอ้.คร
บุรจี.นครราชสมีา 30250  โทรศพัท/์โทรสาร 0-4496-2000/
ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศุกร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :0 - 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูป้ระสงคท์ีจ่ะยืน่ค าขอขึน้ท าบัตรประจ าตัวคนพกิารจะตอ้งมี
สัญชาตไิทยเท่านัน้ในสว่นของบุคคลทีย่ังมไิดม้กีารแจง้เกดิหรอื
เป็นเด็กถูกทอดทิง้ไม่ปราฏแน่ชัดว่ามสัีญชาตไิทยตอ้งด าเนนิ

ตามขัน้ตอนของกฎหมายว่าดว้ยทะเบยีนราษฎากอ่น 
(หมายเหตุ: ((กองสวัสดกิารสงัคมเทศบาลต าบลครบุรใีต)้)) 

20 นาท ี - 

 

2) กำรพจิำรณำโดยหนว่ยงำนอืน่ 
ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจ์ังหวัด

นครราชสมีาพจิารณา 
(หมายเหตุ: -) 

1 วัน - 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนส ำเนำประจ ำตวัขำ้รำชกำรหรอื

ส ำเนำสูตบิตัขิองคนพกิำร 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 

ส ำเนำ1ฉบับ 
หมำยเหตุ- 
 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

2) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้นของคนพกิำร 

ฉบบัจรงิ1ชดุ 
ส ำเนำ1ชดุ 
หมำยเหตุ- 

- 

3) 

 

รูปถำ่ย 1 นิว้ถำ่ยมำแลว้ไมเ่กนิหกเดอืน 2 รูปในกรณีทีม่กีำร

พฒันำระบบโดยเครือ่งพมิพบ์ตัรและคนพกิำรมำยืน่เองแลว้ไม่
จ ำตอ้งน ำรูปถำ่ยมำก็ได ้
ฉบบัจรงิ2ชดุ 

ส ำเนำ0ชดุ 
หมำยเหตุ- 

- 

4) 
 

หนงัสอืรบัรองควำมพกิำรออกโดยผูป้ระกอบวชิำชพีเวชกรรมของ
สถำนพยำบำลของรฐั 

ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
ส ำเนำ1ฉบับ 
หมำยเหตุ- 

- 

5) 
 

กรณีบุคคลอืน่ยื่น่ค ำขอแทนคนพกิำรใหน้ ำส ำเนำบตัรประจ ำตวั
ประชำชนหรอืส ำเนำทะเบยีนบำ้นของผูม้ำแทน 

ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
ส ำเนำ1ฉบับ 

หมำยเหตุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

ไม่มขีอ้มูลค่าธรรมเนียม 
 

ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ส านักงานเทศบาลต าบลครบุรใีตเ้ลขที ่74 หมู่ 12 ต.ครบุรใีตอ้.ครบุรจี.นครราชสมีา 30250 

(หมายเหตุ: (โทรศพัท/์โทรสาร 0-4496-2000 
website https://khonbureetai.go.th) 

2) ศูนยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300)) 
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบขอมบัีตรประจ าตัวคนพกิาร 
(หมายเหตุ: -) 

 

หมำยเหตุ 

อายุบัตรคนพกิาร 
 
 

 บัตรประจ าตัวคนพกิารมอีายุหกปีนับแต่วันทีอ่อกบัตร 
 บัตรประจ าตัวคนพกิารหมดอายุใหค้นพกิารหรอืบุคคลทีท่ าการแทนยืน่ขอมบัีตรใหม่กอ่นวันทีห่มดอายุได  ้
 

 
 

 

 

 

 



 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:ยืน่แบบค าขอขึน้ท าบัตรประจ าตัวคนพกิาร 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:เทศบาลต าบลครบุรีใตอ้ าเภอครบุรจีังหวัดนครราชสมีากรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่

เทศบาลต าบลครบุรใีตอ้ าเภอครบุรจีังหวัดนครราชสมีา 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานทีเ่ชือ่มโยงหลายหน่วยงาน 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: รับแจง้ 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนญุำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 

1)พระราชบญัญตัิส่งเสริมและพฒันาคุณภาพชีวิตคนพิการพ.ศ. ๒๕๕0 และที่แกไ้ขเพ่ิมเติม(ฉบบัที่ 2) พ.ศ. 2556 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:พรบ.สง่เสรมิและพัฒนาคุณภาพชวีติคนพกิารพ.ศ. 2550 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 1.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:ยืน่แบบค าขอขึน้ท าบัตรประจ าตัวคนพกิารเทศบาลต าบลครบุรใีตณั้ฐชวนนท ์03/09/2558 

14:45 
 

 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


