
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรรบันกัเรยีนระดบักอ่นประถมศกึษำในสถำนศกึษำสงักดัองคก์ร

ปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :เทศบาลต าบลครบุรใีตอ้ าเภอครบุรจีังหวัดนครราชสมีากระทรวงมหาดไทย 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

-การารับนักเรยีนระดับกอ่นประถมศกึษาในสถานศกึษาในสถานศกึษาสังกัดองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่เพือ่เขา้ศกึษาในระดับชัน้

อนุบาลศกึษาปีที ่1 จะรับเด็กทีม่อีายุอย่างเขา้ปีที ่4 (กรณีจัดการศกึษาอนุบาล 3 ปี) หรอืจะรับเด็กทีม่อีายุย่างเขา้ปีที ่5 (กรณี

จัดการศกึษาอนุบาล 2 ปี) ทีอ่ยู่ในเขตพืน้ทีบ่รกิารขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ทกุคนโดยไม่มกีารสอบวัดความสามารถทาง

วชิาการหากกรณีทีม่เีด็กมาสมัครเรยีนไม่เต็มตามจ านวนทีก่ าหนดองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่สามาาถพจิารณารับเด็กนอกเขต

พืน้ทีบ่รกิารไดแ้ต่หากกรณีทีม่เีด็กมาสมัครเรยีนเกนิกว่าจ านวนทีก่ าหนดใหใ้ชว้ธิกีารจับฉลากหรอืการวัดความสามารถดา้น

วชิาการไดต้ามความเหมาะสมทัง้นี้ตามทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่จะประกาศก าหนด 

 

-องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตรวจสอบรายชือ่เด็กทีม่อีายุถงึเกณฑก์ารศกึษากอ่นประถมศกึษาและประกาศรายละเอยีดเกีย่วกับ

การสง่เด็กเขา้เรยีนในสถานศกึษาปิดไวณ้ส านักงานองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่และสถานศกึษาพรอ้มทัง้มหีนังสอืแจง้ให ้

ผูป้กครองของเด็กทราบภายในเดอืนพฤษภาคมกอ่นปีการศกึษาทีเ่ด็กจะเขา้เรยีน 1 ปี 

 

- องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่และสถานศกึษาแจง้ประชาสัมพันธร์ายละเอยีดหลักเกณฑก์ารรับสมัครนักเรยีนใหผู้ป้กครองทราบ

ระหว่างเดอืนกมุภาพันธ-์เมษายนของปีการศกึษาทีเ่ด็กจะเขา้เรยีน 

 
 

ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ศูนยพั์ฒนาเดก็เลก็เทศบาลต าบลครบุรใีต,้ศูนยพั์ฒนาเด็กบา้นซบั
กา้นเหลอืง /ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหตุ: โทรศพัท/์โทรสาร  0-4496-2000) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศุกร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :8 วัน 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ผูป้กครองยืน่เอกสารหลักฐานการสมัครเพื่อ่สง่เด็กเขา้เรยีนใน

สถานทีศ่กึษาตามวันเวลาและสถานทีท่ีอ่งคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิน่ประกาศก าหนด 
(หมายเหตุ: (กองการศกึษาเทศบาลต าบลครบุรใีต ้)) 

1 วัน - 
 

2) กำรพจิำรณำ 

การพจิารณารับเด็กเขา้เรยีน 
(หมายเหตุ: (กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ 
ระยะเวลาภายใน 7 วันนับจากวันปิดรับสมัคร)) 

7 วัน - 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

สูตบิตัร 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 

ส ำเนำ1ฉบับ 
หมำยเหตุ((บดิามารดาหรอืผูป้กครองของนักเรยีนลงนามรับรองส าเนา
ถูกตอ้ง)) 

- 

2) 
 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 

ส ำเนำ1ฉบับ 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

หมำยเหตุ((บดิามารดาหรอืผูป้กครองของนักเรยีนลงนามรับรองส าเนา

ถูกตอ้ง)) 

3) 
 

ใบส ำคญักำรเปลีย่นชือ่ 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
ส ำเนำ1ฉบับ 

หมำยเหตุ((กรณีมกีารเปลีย่นชือ่)) 

- 

4) 

 

รูปถำ่ย 

ฉบบัจรงิ3ฉบับ 
ส ำเนำ0ฉบับ 

หมำยเหตุ- 

- 

5) 

 

กรณีไมม่สูีตบิตัร 

ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
ส ำเนำ0ฉบับ 
หมำยเหตุ((กรณีไม่ม่ม่ีสตูบัิตรใหใ้ชเ้อกสารดังต่อไปนี้แทน) 

(1)หนังสอืรับรองการเกดิหรอืหลักฐานทีท่างราชการออกใหใ้นลักษณะ
เดยีวกัน 
(2)หากไม่มเีอกสารตาม (1) ใหบ้ดิามาดาหรอืผูป้กครองท าบันทกึแจง้

ประวัตบุิคคลตามแบบฟอรม์ทีท่างองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ก าหนด)) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

ไม่มขีอ้มูลค่าธรรมเนียม 
 

ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ส านักงานเทศบาลต าบลครบุรใีตเ้ลขที ่74 หมู่ 12 ต.ครบุรใีตอ้.ครบุรจี.นครราชสมีา 30250 
(หมายเหตุ: (โทรศพัท/์โทรสาร 0-4496-2000 
website  https://khonbureetai.go.th) 

2) ศูนยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไม่มแีบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มอืการกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การรับนักเรยีนระดับกอ่นประถมศกึษาในสถานศกึษาสังกัดองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:เทศบาลต าบลครบุรีใตอ้ าเภอครบุรจีังหวัดนครราชสมีากรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่

เทศบาลต าบลครบุรใีตอ้ าเภอครบุรจีังหวัดนครราชสมีา 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: รับแจง้ 

 

 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนญุำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 
1)พ.ร.บ.การศกึษาแห่งชาตพิ.ศ. 2542 

 
2)ระเบยีบกระทรวงศกึษาธกิารว่าดว้ยหลักฐานในการรับนักเรยีนนักศกึษาเขา้เรยีนในสถานศกึษาพ.ศ. 2548 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:- 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:การรับนักเรยีนระดับกอ่นประถมศกึษาในสถานศกึษาสังกัดองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่เทศบาล

ต าบลครบุรีใตณั้ฐชวนนท ์ 01/09/2558 13:31 
 

 
 

 


